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CONTROL DE CAMBIOS

Cadigo Version del SIGC Fecha de la version Motivo de la modificacion
e Adaptacion del SIGC de la UAH a las
Version inicial 25/02/2010 particularidades del CUCC
PC_03 Versién 02 26/11/2016 Revisién y cambio de nombre y logo del Centro
Version 03 03/12/2018 Adecuauqn del SIGC a los estandares europeos
de garantia de calidad

- 00 22/04/2022 En esta version desaparece este procedimiento
01 20/10/2023 Revision y adaptacion de los procedimientos del

SIGC al Real Decreto 822/2021

Inclusién de las recomendaciones y sugerencias
02 21/01/2025 del proceso SISCAL de Ia EPS y adaptacion a la
Ley Organica 2/2023 de 22 de marzo

PC_01 Reestructuracion documental para adecuar la
terminologia y centralizar la gestion de
indicadores, mejorando la coherencia y

03 15/06/2026 eficiencia del SIGC.

Implementacién de las Oportunidades de
Mejora senaladas en el Informe de Certificacion
SISCAL del CUCC
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1. OBJETIVO

El objeto de este procedimiento es establecer cémo el Centro Universitario Cardenal Cisneros gestiona la
oferta formativa de sus titulaciones de grado y master universitario.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplicara a todas las titulaciones de grado y master universitario de la Universidad de
Alcala.

3. ORGANOS/RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO

Vicerrectorados de la UAH con competencias en las titulaciones de grado y master universitario
Equipo Directivo CUCC

Junta de Centro del CUCC

Secretaria académica CUCC

4. NORMATIVA/DOCUMENTACION DE REFERENCIA

Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece |a organizacién de las ensefanzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO, RESPONSABLES Y EVIDENCIAS

En la siguiente tabla se enumeran y describen todos los pasos o fases de las que se compone este
procedimiento, indicando, ademas, el/la responsable de cada una de las acciones y el documento o
evidencia resultante, si lo hubiera:

Documento o evidencia

Descripcién de la accion Responsable )
resultante (solo si procede)

1. Solicitar la oferta docente de grados y

Vicerrectorados con competencias

en el ttulo de Ia UAH Solicitud del vicerrectorado

masteres al equipo directivo del CUCC
indicando plazos e instrucciones.

2. Elaborar la propuesta de la oferta docente

Equipo Directivo del CUCC Acta de reunién Equipo Directivo

del CUCC. del CUCC

3. Analizar Ia oferta docente de grados y Comisién de Docencia CUCC Actas de la Comisién de Docencia,
masteres del CUCC y aprobarla en la Junta | Comisién de Posgrado CUCC Actas de la Comisién de Posgrado
de Centro. Junta de Centro del CUCC y de la Junta de Centro del CUCC

4 Enviar I3 oferta docente aprobada al

vicerrectorado de la UAH con Equipo Directivo del CUCC
competencias en el titulo.

5. Aprobar Ia propuesta de la oferta docente.

-Comisi6n de la UAH con
competencias en estudios de grado
-Comisién de la UAH con
competencias en estudios de MU

Actas de las Comisiones

6. Aprobar la oferta docente Consejo de Gobierno de la UAH

Actas del Consejo de Gobierno de
la UAH
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Documento o evidencia

Descripcién de la accion Responsable )
resultante (solo si procede)

7. De manera simultanea al proceso de
aprobacion de Ia oferta, solicitar las guias
docentes a los profesores en el caso de
grado y a la direccién de los masteres.

-Subdireccion de Ordenacion
Académica del CUCC
-Direcciones de Masteres

-Subdireccién de Ordenacion
Académica del CUCC
-Coordinaciones de Departamento
-Direcciones de Masteres
-Coordinaciones de Grado

8. Solicitar la revision o la elaboracién de las
guias docentes.

-Profesorado
-Subdireccion de Ordenacién
9. Elaborar y revisar las guias docentes de Académica del CUCC

las asignaturas que se vayan a ofertar -Direcciones de Masteres
-Coordinaciones de departamento
-Coordinaciones de grado

Guias Docentes

10. Aprobar la oferta de las guias docentes y
enviarlas a la Subdireccién de Ordenacion
Académica y a Ia Escuela de Posgrado

-Departamentos

. . . Actas de las reuniones
-Direcciones de los Masteres

11. Aprobar las guias docentes primero en

Comision de Docencia para arados -Comision de Docencia Acta de la Comisién de Docencia,
-~ para grados y - Comisién de Posgrado Actas de la Comision de Posgrado
Comision de Posgrado para masteres y -Junta de Centro y de la Junta de Centro

después en Junta de Centro.

12.Enviar Ias guias docentes al
Vicerrectorado de la UAH con
competencias y al servicio de
comunicaciones de la UAH para su
publicacion

-Secretaria del CUCC
-Direcciones de los Masteres

13.Publicar las guias docentes en la web del
CUCC antes del periodo de matricula -Servicio de Comunicacién del CUCC | Web de las titulaciones del CUCC
(PC_02)

6. ANEXO

Anexo |: Flujograma
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Universidad Centro Universitario PEOTGESTONDELADFERTA

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO GESTION DE LA OFERTA DOCENTE

INICIO DEL PROCESO

SOLICITAR LA OFERTA DOCENTE DE GRADOS Y MASTERES AL
EQUIPO DIRECTIVO DEL CUCC

Vicerrectorados con competencias en el titulo de la UAH

Acta de reunion del
Equipo Directivo del

ELABORAR LA PROPUESTA DE LA OFERTA DOCENTE DEL CUCC )
cucc

Equipo Directivo del CUCC

Acta de la Comisién de
ANALIZAR LA OFERTA DOCENTE DE GRADOS Y MASTERES DEL  |——m——> Docencia, Actas de la

CUCC Y APROBARLA EN LA JUNTA DE CENTRO Comision de Posgrado y
Junta de Centro del CUCC

Comision de Docencia CUCC / Comision de Posgrado CUCC / Junta de

Centro del CUCC

ENVIAR LA OFERTA DOCENTE APROBADAAL VICERRECTORADO DE
LA UAH CON COMPETENCIAS EN EL TITULO

Equipo Directivo del CUCC

APROBAR LA PROPUESTA DE LA OFERTA DOCENTE S Acta de la Comision

Comision de la UAH con competencias en estudios de grado / Comision de
la UAH con competencias en estudios de MU

APROBAR LA OFERTADOCENTE

Consejo de Gobiemo de la UAH

SOLICITAR LAS GUIAS DOCENTES A LOS DEPARTAMENTOS Y/O
DIRECCIONES DE LOS MASTERES

Subdireccion de Ordenacion Académica del CUCC / Direcciones de

Masteres




224 Universidad Centro Universitario PC_OT GESTION DE LA OFERTA
de Alcala Cardenal Cisneros Version 03

ISOLICITAR AL PROFESORADO LA REVISION O ELBAORACION DE LAS
GUIAS DOCENTES

Subdireccion de Ordenacion Académica del CUCC / Coordinacion de

Departamentos / Directores de Masteres / Direcciones de Masteres /
Coordinaciones de Grado

ELABORAR Y REVISAR LAS GUIAS DOCENTES DE LAS ASIGNATURAS Guias docentes
QUE SE VAYAN A OFERTAR

Y

Profesorado / Subdireccion de Ordenacion Académica / Direcciones de
Masteres / Coordinaciones de departamento / Coordinaciones de grado

APROBAR LA OFERTA DE LAS GUIAS DOCENTES Y ENVIARLAS A Actas de las reuniones
SOADEL CUCC Y ESCUELA DE POSGRADO DE LAUAH

\ 4

- Acta de la Comisién de
APROBAR LAS GUIAS DOCENTES > D ia, Actas de la
Comision de Posgrado y
Comision de Docencia CUCC/Comision de Posgrado CUCC / Junta de Junta de Centro del CUCC

Centro del CUCC

ENVIAR LAS GUIAS DOCENTES AL VICERRECTORADO DE LA UAH
CON COMPETENCIAS Y AL SERVICIO DE COMUNICACIONES DE LA
UAH PARA SU PUBLICACION

Secretaria del CUCC / Direcciones de los Masteres

. Web de las titulaciones del
PUBLICAR LAS GUIAS DOCENTES EN LA WEB DEL CUCC > cucc

Servicio de Comunicacion del CUCC

FIN DEL PROCESO



